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คํานํา 
 

 ดวยองคการบริหารสวนตําบลพิมาน ตําบลพิมาน อําเภอนาแก จังหวัดนครพนม เปนหนวยงาน
องคกรปกครองสวนทองถิ่น ซึ่งมีอํานาจหนาที่ในการดําเนินการจัดเก็บรายไดที่ตองจัดเก็บเอง ซ่ึง
ประกอบดวย ภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง ภาษีปาย และคาธรรมเนียมใบอนุญาตตาง ๆ ทั้งนี้เพื่อการ
จัดเก็บรายไดทุกประเภท มีประสิทธิภาพไดจะตองครอบคลุมถึงขั้นตอน กิจกรรมที่จะดําเนินการในการ
จัดเก็บรายไดดังกลาวฯ ตอไป 
 ดังนั้น เพื่อใหการจัดเก็บภาษีทุกประเภทดําเนินการเปนไปดวยความเรียบรอย ถูกตอง ทันตาม
กําหนด ระยะเวลา และเก็บรายไดใหมีประสิทธิภาพ องคการบริหารสวนตําบลพิมานจึงไดกําหนด แนว
ทางการปฏิบัติงานดานการจัดเก็บภาษีและพัฒนารายได ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2567 ขึ้น เพื่อเปน
แนวทางในการปฏิบัติงานใหบรรลุตามเปาหมายสูงสดุ 
 
 
 
                                                                                             จัดทําแผนโดย 

 
 
                                                                                         นางสาวสุประวีณ  สิงนวน 

เจาพนักงานจัดเก็บรายไดชํานาญงาน  
 

งานจัดเก็บรายได กองคลัง องคการบริหารสวนตําบลพิมาน  
ตําบลพิมาน อําเภอนาแก จังหวัดนครพนม 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 3
 

แผนการจัดเก็บภาษีและพัฒนารายไดประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2567 
งานจัดเก็บรายได กองคลัง  

องคการบริหารสวนตําบลพิมาน ตําบลพิมาน อําเภอนาแก จังหวัดนครพนม 
************************************* 

1. หลักการและเหตุผล 
  ตามหนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.3/ว 3431 ลงวันที่ 19 ตุลาคม 2552 
เรื่องแนวทางการพัฒนาประสิทธิภาพการจัดเก็บรายไดขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน เพื่อใชเปน               
แนวทางการพัฒนาประสิทธิภาพการจัดเก็บรายไดขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน ซึ่งเปนภารกิจที่จะตอง
ดําเนินการอยางตอเน่ือง เพื่อใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นมีรายไดเพิ่มขึ้นและมีฐานะการคลังที่เขมแข็ง
สามารถพึ่งพาตนเองไดในอนาคต ดังนั้น เพื่อใหการดําเนินงานดานการจัดเก็บรายไดขององคการบริหาร
สวนตําบลพิมาน เปนไปตามหนังสือสั่งการขางตน และใหการปฏิบัติงานเกิดประสิทธิภาพในการจัดเก็บ
รายไดสูงสุด  โดยสอดคลองกับนโยบายการปฏิรูประบบราชการ และการวางกรอบแนวทางการบริหาร
ราชการ  ที่ดีตองเปนไปเพื่อประโยชนสุขของประชาชน และเกิดผลสัมฤทธ์ิตอภารกิจของรัฐ ความมี
ประสิทธิภาพ ความคุมคาในเชิงภารกิจแหงรัฐ การลดขั้นตอนการปฏิบัติงาน การกระจายอํานาจการ
ตัดสินใจ การอํานวยความสะดวกและตอบสนองตอความตองการของประชาชน รวมถึงการสงเสริมให
องคกรปกครองสวนทองถ่ินมีการบริหารจัดการที่ดีเพื่อสามารถใหบริการสาธารณะไดอยางมีประสิทธิภาพ 
มุงเนนใหประชาชนไดรับความเปนธรรมและความพึงพอใจสูงสุดในการรับบริการ จึงไดดําเนินการจัดทํา
แผนการดําเนินงานเพื่อพัฒนาประสิทธิภาพแผนการจัดเก็บภาษีและพัฒนารายได ประจําปงบประมาณ           
พ.ศ.2567 ข้ึน เพื่อเปนเครื่องมือสําคัญในการบริหารงานของพนักงานและเจาหนาที่ที่เกี่ยวของ รวมท้ัง
เพื่อใหการจัดเก็บภาษีขององคการบริหารสวนตําบลพิมาน เปนไปอยางมีประสิทธิภาพ เกิดประสิทธิผล 
และเปนไปตามเปาหมายที่วางไว 
  การจัดทําแผนการจัดเก็บภาษีและพัฒนารายได ประจําปงบประมาณ พ.ศ.2567  
ประกอบดวย แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง และแผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีปาย 
ตลอดจนโครงการในดานการจัดเก็บภาษีประจําปงบประมาณ พ.ศ.2567  เพื่อใหทราบงานโครงการ/
กิจการที่จะเกิดขึ้นในพื้นที่ตําบล ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2567 โดยสามารถนําไปใชเปนเครื่องมือใน
การบริหารงาน ประสานงาน และติดตามประเมินผลการดาํเนินงานตอไป 
 
2. วัตถปุระสงค 
 1.  เพื่อแสดงรายละเอียดของแผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษี/โครงการดานภาษี/กิจกรรมทั้งหมด               
ท่ีจะดําเนินการจริงในปงบประมาณ พ.ศ.2567 ในพื้นท่ีของตําบล 
 2.  เพื่อเปนแนวทางในการปฏิบัติงานดานการจัดเก็บภาษี  ขององคการบริหารสวนตําบลพิมาน 
ในปงบประมาณ พ.ศ. 2567 ใหมีความถูกตอง ครบถวน เหมาะสม และเปนธรรม เพิ่มประสิทธิภาพใน
การจัดเก็บรายไดใหมากยิ่งข้ึน 
 3.  เพื่อใหเกิดการพัฒนามาตรฐานการใหบริการประชาชนผูเสียภาษไีดรับความพึงพอใจสูงสุดใน
การรับบรกิารชาํระภาษ ี 
 4.  เพื่อสรางมาตรการแรงจูงใจในการเสียภาษีของประชาชน ตลอดจนผูเสียภาษีใหความรวมมือ 
เขาใจในการมีสวนรวมการพฒันาทองถิ่น โดยการชําระภาษี 
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3. วิธีการดําเนินงาน 
 1.  จัดประชุมพนักงาน ขาราชการ เพื่อวางแผนการปฏิบัติงานดานการจัดเก็บภาษีและพัฒนา
รายได ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2567 
 2.  จัดทําแผนการปฏิบัติงานดานการจัดเก็บภาษี ซึ่งประกอบดวย ภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง 
และภาษีปาย และคาธรรมเนยีมใบอนุญาตการตาง ๆ 
 3.  จัดทําโครงการ และกิจกรรมตาง ๆ ที่จะจัดข้ึนในปงบประมาณ พ.ศ. 2567 
 4.  ดําเนินการตามแผนการปฏิบัติงาน และโครงการ 
 5.  ติดตามและประเมินผลการดําเนนิการตามโครงการ 
 
4. ระยะเวลาในการจัดทําแผนการดําเนินงาน 
 แผนการดําเนินงานเพื่อพัฒนาประสิทธิภาพการจัดเก็บรายไดนี้ตองจัดทําใหแลวเสร็จภายในเดอืน
กันยายนของปงบประมาณ พ.ศ. 2567 
 
5. รายละเอียดขั้นตอนการจัดทําแผนการดําเนินงาน 
 ข้ันตอนที่ 1 การเก็บรวบรวมขอมูล 
  งานจัดเก็บรายไดเก็บรวบรวมขอมูลแผนการปฏิบัติงาน/โครงการและกิจกรรม   ที่จะมี
การดาํเนินการจริงในพื้นที่ตําบล 
 ข้ันตอนที่ 2 การจัดทําแผนการดาํเนินงาน 
  งานจัดเก็บรายไดจัดทําแผนการดาํเนินงานการจัดเก็บภาษี ประกอบดวยแผนปฏิบัติการ
จัดเก็บภาษีและพัฒนารายได โครงการและกิจกรรมตาง ๆ ของปงบประมาณ พ.ศ. 2567 
 
6. ประโยชนของแผนการดําเนินงาน 
 1.  ทําใหองคการบริหารสวนตําบลพิมาน มีทิศทางและแผนงานที่ชัดเจน โดยใชแผนการ
ดําเนินงานนี้เปนแนวทางปฏิบัติงาน และเครื่องมือในการพัฒนาการจัดเก็บรายได 
 2.  องคการบริหารสวนตําบลพิมานมีแผนงานโครงการตรงตามความตองการและสามารถ
ตอบสนองวัตถุประสงคของแผนการดําเนินงานได 
 3.  ทําใหการจัดเก็บภาษีขององคการบริหารสวนตําบลพิมานเกิดประสิทธิภาพสูงสุด 
 
7. ผูรับผิดชอบแผน 

งานจัดเก็บรายได กองคลัง องคการบริหารสวนตําบลพิมาน ตําบลพิมาน อําเภอนาแก จังหวัด
นครพนม 
8. งบประมาณ 
 จายจากขอบัญญัติตําบล เรื่อง งบประมาณรายจาย ประจําป พ.ศ. 2567 
9. ผลที่คาดวาจะไดรับ 
 9.1 รายไดจากหมวดภาษีอากร ไดแก ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง, ภาษีปาย และคาธรรมเนียม
ใบอนุญาตตาง ๆ จากการจัดเก็บไดเอง ขององคการบริหารสวนตําบลพิมานเพิ่มขึ้น  ในรอยละ 2 ใน
ปงบประมาณ พ.ศ. 2567 
 9.2 ประชาชนเกิดความพึงพอใจ เขาใจ ยินดี และใหความรวมมือในการชาํระภาษีและ
คาธรรมเนียมใบอนุญาตตาง ๆ ใหแกทองถ่ิน 
 9.3 แผนการปฏิบัติงานสอดคลองกับหลักเกณฑในการบริหารบานเมืองท่ีดี 
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                      แผนปฏิบัติตามหนาที่รับผิดชอบ ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2567 

งานจัดเก็บรายได กองคลัง  
องคการบริหารสวนตําบลพิมาน ตําบลพิมาน อําเภอนาแก จังหวัดนครพนม 

************************************* 
ผูชวยเจาพนกังานจัดเก็บรายได ที่ไดรัมอบหมายดานการจัดเก็บรายได 
1. สํารวจเตรียมแบบพิมพตาง ๆ 
2. ตรวจสอบและจัดทําบัญชีผูที่อยูในเกณฑเสียภาษีในปงบประมาณตอไป 
3. ออกหนังสือแจงผูเสยีภาษีทราบลวงหนา 
4. ประชาสัมพันธเรื่องการชาํระภาษีและคาธรรมเนียมใบอนุญาตตาง ๆ 
5. รับยื่นแบบภาษีตาง ๆ 
6. ตรวจสอบความถูกตองของเอกสารเบ้ืองตน 
7. ออกเอกสารหลักฐานการรับชําระภาษี/สงเงินรายไดประจําวัน 
 
เจาพนักงานจัดเก็บรายได/เจาหนาที่  
1. ประชาสัมพันธเรื่องการจัดเก็บภาษี 
2. ออกหนังสือ, จัดทําประกาศแจงผูเสียภาษีทราบลวงหนา 
3. ตรวจสอบความถูกตองของคาภาษี 
4. แจงผลการประเมิน 
5. ออกหนังสือแจงเตือนกรณีไมย่ืนแบบแสดงรายการภายในกําหนด 
6. ออกหนังสือเตือนผูไมมาชําระตามกําหนด 
7. ออกตรวจสอบและติดตามผูคางชาํระภาษี 
8. แจงผลการชี้ขาดกรณีอุทธรณภาษี 
9. แจงประเมินภาษีตามหลักเกณฑที่กําหนดโดยพิจารณาจากขอเท็จจริงประกอบ 
10. แจงสาํนักงานท่ีดินจังหวัด สาขา เพื่อดําเนินระงับสิทธแิละนิติกรรมที่ดินตอผูคางชําระภาษี 
11. ตรวจสอบการรายงานประสานงานดานภาษีฯ กับองคกรภายนอกที่มีความเกี่ยวของกับการ
ปฏิบัติงานจัดเก็บภาษ ี
 
ผูอาํนวยการกองคลัง 
1. ประเมนิภาษีตามหลักเกณฑที่กําหนดโดยพิจารณาจากขอเท็จจริงประกอบ 
2. ตรวจสอบติดตามประเมินผลการปฏิบัติงานของเจาหนาที่งานของการจัดเก็บรายได 
3. แจงความตอพนักงานสอบสวนฝายปกครอง (อําเภอ) เพ่ือดําเนินตอผูไมมายื่นแบบภายในกําหนด 
4. ควบคมุติดตามการรายงานประสานงานดานภาษีฯ กับองคกรภายนอกที่มีความเก่ียวของกับการ
ปฏิบัติงานจัดเก็บภาษ ี
 
คณะผูบริหาร 
1. พิจารณาคาํรองอุทธรณภาษี (พิจารณาการประเมินใหม) 
2. ออกคําสั่งพิจารณาอนุญาต อนุมัต ิดําเนินการตามคาํรอง การแจงผลใหผูรองทราบ 
3. มอบอํานาจแจงความดาํเนินคดีแกผูไมมาย่ืนแบบภาษีปายภายในกําหนด 
4. มีคําสั่งยึด อายัด และขายทอดตลาดทรัพยสิน 
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ภาษีที่ดินและส่ิงปลูกสราง 

 
คํานิยาม 
ทรัพยสินที่ตองเสียภาษีคือ ที่ดินหรือสิ่งปลูกสรางที่ดิน หมายความวา พ้ืนดิน และใหหมายความรวมถึง
พื้นท่ีที่เปนภูเขาหรือที่มีน้ําดวย (แมน้ํา และทะเลไมถือเปนที่ดินตามพระราชบัญญัติน้ี)ที่ดินท่ีตองเสียภาษี 
ไดแก 
 (๑) ที่ดินที่เปนกรรมสิทธิ์ของบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล เชน โฉนด ตราจอง ตราจอง ที่ตราวา
ไดทําประโยชน 
 (๒) ที่ดินที่ไมเปนกรรมสิทธิ์ของบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล แตอยูในความครอบครองของบุคคล
ธรรมดาหรือนิติบุคคล เชน นส.๓, นส.๓ ก และ นส.๓ ข สปก. ๔, ก.ส.น., ส.ค.๑, นค.๑, นค.๓ ส.ท.ก.๑ 
ก, ส.ท.ก.๒ ก,นส.๒ (ใบจอง) และที่ดินอันเปนทรพัยสินของรฐัซึ่งมีการเขาไปครอบครองหรือทําประโยชน 
ฯลฯ เปนตน 
ส่ิงปลูกสราง หมายความวา โรงเรอืน อาคาร ตึก หรือสิ่งปลูกสรางอยางอ่ืนที่บุคคลอาจ เขาอยูอาศัยหรือ
ใชสอยไดหรือที่ใชเปนท่ีเก็บสินคาหรือประกอบการอุตสาหกรรมหรือพาณิชยกรรม และใหหมายความ
รวมถึงหองชุดตามกฎหมายวาดวยอาคารชุดที่ไดออกหนังสือแสดงกรรมสิทธ์ิหองชุดแลว หรือแพที่บุคคล
อาจใชอยูอาศัยไดหรือที่มีไวเพื่อหาผลประโยชนดวย 
 นิยามคําวาสิ่งปลูกสรางตามระราชบัญญัตินี้มีเจตนารมณที่ตางออกไปจากนิยามของคําวา
“โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางอยางอื่นตามพระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและที่ดิน พุทธศักราช 2475 ดังนั้น
การพิจารณาวาอะไรเปนสิ่งปลูกสรางจึงไมพิจารณารวมถึงเครื่องจักรซึ่งเปนสวนควบของโรงเรือนแตอยาง
ใด 
 กรณีสิ่งปลูกสรางที่อยูระหวางกอสรางยังไมแลวเสร็จ และยังไมสามารถใชประโยชนไดไมถือเปน
สิ่งปลูกสรางที่ตองเสียภาษีตามพระราชบัญญัตินี้ 
ฐานภาษี คือ มูลคาทั้งหมดของที่ดินหรือสิ่งปลูกสราง โดยการคํานวณมูลคาของที่ดินหรือสิ่งปลูกสราง
เปนไปตามราคาประเมินทุนทรัพยของอสังหาริมทรัพยเพ่ือเรียกเก็บคาธรรมเนียมจดทะเบียนสิทธิ และนิติ
กรรมตามประมวลกฎหมายท่ีดิน ที่คณะอนุกรรมการประจํา จังหวัดกํา หนดโดยความเห็นชอบของ
คณะกรรมการกําหนดราคาประเมินทุนทรัพย 
ราคาประเมินทุนทรัพยที่ดิน สิ่งปลูกสราง หรือสิ่งปลูกสรางที่เปนหองชุด คือ ราคาประเมินทุนทรัพย 
ของอสังหาริมทรัพยเพื่อเรียกเก็บคาธรรมเนียมจดทะเบียนสิทธิและนิติกรรมตามประมวลกฎหมายที่ดนิ 
ท่ีคณะอนุกรรมการประจําจังหวัดกําหนดโดยความเห็นชอบของคณะกรรมการกําหนดราคาประเมินทุน
ทรัพยและเปนบัญชีที่องคกรปกครองสวนทองถิ่นไดรับแจงจากกรมธนารักษหรือสํานักงาน ธนารักษพื้นที่
แลวแตกรณีตามมาตรา ๓๖ (มาตรา 38 แหงพระราชบัญญัติการประเมินราคาทรัพยสินเพ่ือประโยชน
แหงรัฐ พ.ศ. 2562กําหนดใหบรรดาบทบัญญัติแหงกฎหมาย กฎ ระเบียบ ขอบังคับ ประกาศ คําสั่งหรือ
มติคณะรัฐมนตรีใดท่ีอางถึงราคาประเมินทุนทรัพย คณะกรรมการกําหนดราคาประเมินทุนทรัพย และ
คณะอนุกรรมการประจําจังหวัดตามประมวลกฎหมายที่ดิน ใหถือวาบทบัญญัติแหงกฎหมาย กฎ ระเบียบ 
ขอบังคับ ประกาศ คําสั่งหรือมติคณะรัฐมนตรีนั้นอางถึง ราคาประเมินทรัพยสิน คณะกรรมการ และ
คณะกรรมการประจําจังหวัดตามพระราชบัญญัติการประเมินราคาทรัพยสินเพื่อประโยชนแหงรัฐ พ.ศ. 
2562) 
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ผูมีหนาที่เสียภาษีคอื 

1 บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลซึ่งเปนเจาของที่ดินหรือสิ่งปลูกสราง เชน ทรัพยสินของพรรค
การเมืองซึ่งเปนนิติบุคคลตามพระราชบัญญัติประกอบรัฐธรรมนูญวาดวยพรรคการเมือง พ.ศ. ๒๕๖๐ 
ทรัพยสินของบริษัทจํากัด หางหุนสวนจํากัด หรือบริษัทมหาชนจํากัด เปนตน 

๒ ผูครอบครองหรือทําประโยชนในที่ดินหรือสิ่งปลูกสรางอันเปนทรัพยสินของรัฐ ไมวาจะเปน
การเขาไปทําประโยชนหรือครอบครองโดยชอบดวยกฎหมายหรือไม เชน กรมธนารักษนําทรัพยสินไป
ใหเชา ผูเชาในฐานะผูครอบครองทรัพยสินของรัฐเปนผูมีหนาที่เสียภาษี 

๓ ผูมีหนาที่ชําระภาษีแทน ไดแก 
   (1) ผูจัดการมรดกหรือทายาท ในกรณีผูเสียภาษีถึงแกความตาย 

 (2) ผูจัดการทรัพยสิน กรณีที่ผูเสียภาษีเปนผูไมอยูตามประมวลกฎหมายแพงและ
พาณิชยวาดวยสาบสูญ 

 (3) ผูแทนโดยชอบธรรม ผูอนุบาลหรือผูพิทักษ ในกรณีที่ผูเสียภาษีเปนผูเยาวคนไร
ความสามารถหรือคนเสมือนไรความสามารถ 

 (4) ผูแทนของนิติบุคคล ในกรณีที่ผูเสียภาษีเปนนิติบุคคล ทั้งนี้ จะตองมีหนังสือมอบ
อํานาจเปนหลักฐานมาแสดงตอองคกรปกครองสวนทองถ่ินเพื่อเก็บไวเปนหลักฐานดวย 

 (5) ผูชําระบัญชี ในกรณีที่ผูเสียภาษีเปนนิติบุคคลเลิกกันโดยมีการชําระบัญชี 

 (6) เจาของรวมคนใดคนหนึ่ง ในกรณีที่ทรัพยสินที่ตองเสียภาษีเปนของบุคคลหลายคน
รวมกัน ๔ กรณีท่ีที่ดินและสิ่งปลูกสรางบนท่ีดินนั้นเปนของตางเจาของกัน ใหเจาของท่ีดินและเจาของ
สิ่งปลูกสรางนั้นเปนผูเสียภาษี กรณีที่ดินหรือสิ่งปลูกสรางที่ตนเปนเจาของ เชน เอกชนเชาท่ีดินของ
สํานักงานทรัพยสินพระมหากษัตริยเพื่อปลูกสรางบานอยูอาศัยบนที่ดินของสํานักงานทรัพยสิน
พระมหากษัตริยสํานักงานทรัพยสินพระมหากษัตริยเปนผูเสียภาษีเฉพาะในสวนของที่ดิน และเอกชน
เปนผูเสียภาษีเฉพาะในสวนของสิ่งปลูกสรางที่ตนเปนเจาของ 

การดําเนินการ 

1. เจาพนักงานแจงการประเมินภาษีโดยสงแบบประเมินภาษีใหแกผูเสียภาษีภายในเดือน
กุมภาพันธ 

2. การแจงการประเมินภาษีและแบบประเมินภาษีใหเปนตามรัฐมนตรีว าการ
กระทรวงมหาดไทยกําหนดรายการที่ดินหรือสิ่งปลูกสราง ราคาประเมินทุนทรัพย อัตราภาษี จํานวน
ภาษีตองชําระ 

3. การประเมินภาษี ใหพนักงานประเมินมีอํานาจเรียกผูเสียภาษีหรือบุคคลซึ่งเก่ียวของมาให
ถอยคําหรือสงเอกสารหรือหลักฐานอ่ืนใดมาเพื่อตรวจภายในระยะเวลาที่กําหนดโดยจะตองมีหนังสือ
แจงใหบุคคลดังกลาวทราบลวงหนาไมนอยกวา 7 วัน 

4. การสงคําสั่งเปนหนังสือ หนังสือแจงการประเมินหรือหนังสืออื่น (เชนการแจงเตือน ให
เจาหนาที่สงใหแกผูรับโดยตรงหรือสงทางไปรษณียลงทะเบียนตอบรับ หรือใหสง ณ ภูมิลําเนาหรือถิ่น
ท่ีอยูหรือสถานที่ทําการของบุคคลนั้น ในระหวางเวลาพระอาทิตยขึ้นถึงพระอาทิตยตก หรือในเวลาทํา
การของบุคคลนั้นถาไมพบผูรับ ณภูมิลําเนาหรือถิ่นที่อยูหรือสถานทําการของผูรับ จะสงใหแกบุคคลใด
ซึ่งบรรลุนิติภาวะแลว และอยู ณ ภูมิลําเนาหรือถิ่นที่อยูสถานที่ทําการที่ปรากฏวาเปนของผูรับนั้นก็ได 
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5. มีการประเมินผิดพลาดหรือไม ครบถวนใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นมีอํานาจ

ทบทวนการประเมินภาษีใหถูกตองตามที่ผูเสียภาษีมีหนาที่ตองเสียได การทบทวนการประเมินใหมจะ
กระทํามิได เมื่อพน 3 ปนับแตวันสุดทายแหงกําหนดเวลาการชําระภาษีตามพระราชบัญญัติน้ี 

6. กําหนดเวลาการชาระภาษีหรือแจงรายการตางๆ หรือกําหนดเวลาการคัดคานการประเมิน
ภาษี ตามที่กาหนดไวในพระราชบัญญัติถาผูมีหนาท่ีตองปฏิบัติตามกําหนดเวลาดังกลาวเหตุจําเปนจน
ไมสามารถจะปฏิบัติตามกําหนดเวลาได ใหยื่นคํารองขยายหรือเลื่อนกําหนดเวลากอนกาหนดเวลา
สิ้นสุดลง เมื่อผูบริหารทองถิ่นพิจารณาเห็นเปนการสมควร จะใหขยายหรือใหเลื่อนกําหนดเวลาออกไป
อีกตามความจําเปนแกกรณีก็ได 

7. ใหผูเสียภาษีชาระภาษีตามแบบแจงการประเมินภาษี ภายในเดือนเมษายนของทุกป ณ 
องคการบริหารสวนตําบล สําหรับที่ดินและสิ่งปลูกสรางที่อยูในเขต อบต. 

8. การชําระภาษีใหถือวาวันที่พนักงานเก็บภาษีลงลายมือชื่อใหใบเสร็จรับเงินวันท่ีชําระภาษี 

9. ผูชําระภาษีสามารถชําระภาษีโดยทางไปรษณียลงทะเบียนตอบรับหรือโดยการชาระผาน
ธนาคารหรือโดยวิธีอ่ืนใดนั้น ตามที่รัฐมนตรีวาการกระทรวงมหาดไทยประกาศกําหนด 

 

ระเบียบกฎหมายที่เกี่ยวของ 

- พระราชบัญญัติภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง พ.ศ.2562 

- พระราชกฤษฎีกากําหนดอัตราภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง พ.ศ. ๒๕๖๔ 
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ขั้นตอนการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง ประจาํปงบประมาณ พ.ศ. 2567 

ขั้นตอน ขั้นตอนของกิจกรรม ระยะเวลา 
ข้ันตอนที่ ๑ การดําเนินการ  

 ๑.1 แตงตั้งเจาพนักงานสํารวจและประกาศกําหนดระยะเวลาลง
สํารวจที่ดินและสิ่งปลูกสราง  

ตุลาคม – พฤศจิกายน 2566 
 

 ๑.๒ จัดทํารายการที่ดินและสิง่ปลูกสราง  ตุลาคม – พฤศจิกายน 2566 
 1.3 ประกาศบัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสราง        (ภ.ด.ส.

3) และแจงเจาของหรือผูครอบครองบัญชีรายการท่ีดินและสิ่ง
ปลูกสราง (รายบุคคล) เฉพาะรายใหม, แกไขเปลี่ยนแปลง หรือ
ตกหลน 

ภายในเดือน พฤศจิกายน 2566 

 1.4 ประชาชนตรวจสอบรายการที่ดินและสิ่งปลูกสรางเพื่อขอ
แกไข 

พฤศจิกายน – ธันวาคม 2566 

 1.5 กรมธนารักษจัดสงขอมูลราคาประเมินให อปท./         
ดาวนโหลดขอมูลราคาประเมนิรอบใหม 

ดาวนโหลดไดจากเว็บไซตกรมธนารักษ เริ่ม
ใชงานวันที่ 1 มกราคม 2567 

 ๑.6 ประชาสัมพันธขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี        ธันวาคม 2566 – กุมภาพันธ 2567 

 1.7 จัดทําบัญชีราคาประเมินที่ดินและสิ่งปลูกสราง มกราคม 2567 
 1.8 ประกาศบัญชีราคาประเมินทุนทรัพยของท่ีดินและสิ่งปลูก

สราง (ภ.ด.ส.1) 
กอนวันที่ 1 กุมภาพันธ 2567 

 1.9 แจงผลการประเมินภาษีโดยสงแบบประเมินใหแกผูเสียภาษี ภายในเดือนกุมภาพันธ 2567 
 1.10 รับเรื่องอุทธรณ (ภ.ด.ส.10) มีนาคม 2567 
 1.11 การชาํระภาษีตามแบบการแจงประเมิน ภายในเดือนเมษายน 2567 

ขั้นตอนที่ ๒   ดําเนินการจัดเก็บ  
 1.  รับชําระภาษี มีนาคม – เมษายน 2567 
 2. รับชําระภาษี เบี้ยปรับ และเงินเพิ่มเกินเวลาที่กําหนด พฤษภาคม – กันยายน 2567 
 กรณีปกติ  
 - รับชาํระภาษี (ชาํระภาษีในทันที หรือชําระภาษีภายใน

กําหนดเวลา) (ภายในเดือนเมษายน 2567) 
มีนาคม – เมษายน 2567 

 กรณีพิเศษ  
 (๑) ชาํระภาษีเกินเวลาที่กําหนด (เกิน 15 วัน นับแตวันที่ไดรับ

แจงหนังสือเตือน) 
 

      - รับชาํระภาษี เบี้ยปรับ รอยละ 40 และเงินเพิ่ม รอยละ 1 
ตอเดือน ของจํานวนเงินภาษี เศษของเดือนนับเปน               
1 เดือน    

พฤษภาคม – กันยายน 2567 

 (2) ชาํระภาษีภายในเวลาท่ีกาํหนด (ไมเกิน 15 วันนับแตวันท่ี
ไดรับแจงหนังสือเตือน) 

 

      - รับชาํระภาษี เบี้ยปรับ รอยละ 20 และเงินเพิ่ม รอยละ 1 
ตอเดือน ของจํานวนเงินภาษี เศษของเดือนนับเปน         1 
เดือน    

พฤษภาคม – กันยายน 2567 

 (3) ชาํระภาษีกอนไดรับหนังสือแจงเตือน   
      - รับชําระภาษี เบี้ยปรับ รอยละ 10 และเงินเพิ่ม รอยละ 1 ตอเดือน ของจํานวน

เงินภาษี เศษของเดือนนับเปน 1 เดือน    
พฤษภาคม – กันยายน 2567 
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ขั้นตอน ขั้นตอนของกิจกรรม ระยะเวลาทีป่ฏิบัติ 
 (4) ผูรับประเมินไมพอใจในผลการประเมินภาษี  
      ๑. รับคํารองอุทธรณขอใหประเมินคาภาษีใหม     

(ลงทะเบียนเลขที่รบั) 
มีนาคม  - เมษายน 2567 

      ๒. ออกหมายเรียกใหมาชี้แจงหรือออกตรวจสถานท่ี มีนาคม – มิถุนายน 2567 
      ๓. ชี้ขาดและแจงผลใหผูรองทราบ มีนาคม – กรกฎาคม 2567 
      ๔. รับชาํระภาษี เบี้ยปรบั และเงินเพิ่ม   เมษายน – กันยายน 2567 

ข้ันตอนที่ 3 ประเมินผลและเรงรัดการจัดเกบ็  
 ๑. ไมชําระภาษีภายในกําหนดเวลา  
      - เมื่อใกลจะสิ้นสุดเวลาทีป่ระกาศกําหนดใหชําระภาษี ใหมี

หนังสือแจงเตือนผูท่ียังไมชําระภาษี 
พฤษภาคม 2567 

      - สํารวจบัญชีผูคางชาํระภาษีปจจุบัน พฤษภาคม – มิถุนายน 2567 
      - รับชาํระภาษี กรณผีูเสียภาษีชาํระเกินกําหนดเวลา (มีเบี้ย

ปรับและเงินเพิ่ม) 
พฤษภาคม – กันยายน 2567 

      - มีหนังสือแจงเตือนกรณีผูไมมาชาํระภาษีภายใน
กําหนดเวลา   

พฤษภาคม 2567 

      - ออกตรวจสอบ / ไปพบผูคางชาํระภาษี พฤษภาคม - กันยายน 2567 
      - มีหนังสือแจงเตือนวาจะดําเนินการยึด อายัดและขาย

ทอดตลาดทรพัยสิน (นิติกร) ตาม ม.62 เมื่อพนเกาสิบวันนับแต
วันท่ีไดรับหนังสือแจงเตือน 

กันยายน 2567 

 2. รายงานผูคางชาํระภาษี ใหสํานักงานท่ีดินทราบ  มิถุนายน 2567 
 3. รายงานคาํนวณภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง ใหคณะกรรมการ

ภาษีฯ ประจําจังหวัดทราบ 
มกราคม 2568 

 
พระราชบัญญัติภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง พ.ศ.2562 มาตรา ๗ ใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นมี
อํานาจจัดเก็บภาษีจากที่ดินหรือส่ิงปลูกสรางที่อยูในเขตองคกรปกครองสวนทองถิ่นนั้น ตามที่บัญญัติ
ไวในพระราชบัญญัตินี้ 
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ภาษีปาย 

ปาย หมายความวา ปายแสดงชื่อ ยี่หอ หรือเครื่องหมายที่ใชใน การประกอบการคาหรือประกอบ 
กิจการอ่ืนเพื่อหารายไดหรือโฆษณาการคาหรือกิจการอื่นเพื่อหารายได ไม วาจะไดแสดงหรือโฆษณาไว
ท่ีวัตถุใด ๆ ดวยอักษร ภาพ หรือเคร่ืองหมายที่เขียน แกะสลัก จารึกหรือทําให ปรากฏดวยวิธีอื่น 
ผูมีหนาที่เสียภาษีปาย 
 1. เจาของปาย 
 2. ในกรณีท่ีไมมีผูย่ืนแบบแสดงรายการภาษีปาย หรือเมื่อพนักงานเจาหนาที่ไมอาจหาตัวเจาของ
ปายนั้นไดใหถือวาผูครอบครองปายนั้นเปนผูเสียภาษีปาย ถาไมอาจหาตัวผูครอบครองปายนั้นไดใหถือ
วาเจาของหรือผูครอบครองอาคารหรือที่ดินที่ปายติดตั้งอยูเปนผูเสียภาษีปาย 
การย่ืนแบบภาษีปาย 
 1. ใหเจาของปายซึ่งจะตองเสียภาษีปาย ยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายตามแบบและวิธีการที่ 
กระทรวงมหาดไทยกําหนด ภายในเดือนมีนาคมของปในกรณีที่เจาของปายอยูนอกประเทศไทย ให
ตัวแทนหรือผูแทนในประเทศไทยมีหนาที่ยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายแทนเจาของปายถาเจาของ
ปายตาย เปนผูไมอยู เปนคนสาบสูญ เปนคนไรความสามารถหรือเปนคน เสมือนไรความสามารถ ให
ผูจัดการมรดก ผูครอบครองทรพัยมรดกไมวาจะเปนทายาทหรือผูอ่ืน ผูจัดการ ทรัพยสินผูอนุบาลหรือ
ผูพิทักษ แลวแตกรณ ี
 2. ผูใดติดตั้งปายอันตองเสียภาษีหลังเดือนมีนาคมหรือติดตั้งปายใหมแทนปายเดิมหรือ
เปลี่ยนแปลงแกไขพื้นที่ปาย ขอความ ภาพ อันเปนเหตุใหตองเสียภาษีเพ่ิมขึ้นใหยื่นแบบแสดงรายการ
ภาษีปายใหมภายใน 15 วันนบัตั้งแตวันที่ติดต้ังหรือเปลี่ยนแปลงแกไข 
 3. ในกรณีที่มีการโอนปาย ใหผูรับโอนแจงการรับโอนเปนหนังสือตอพนักงานเจาหนาที่ภายใน 
30 วันนับตั้งแตวันรับโอน 
การชําระภาษีปาย 
 1. ผูมีหนาท่ีตองเสียภาษีปายยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภป.1) พรอมหลักฐาน 
 2. ผูเสียภาษีตองมาชาระเงินคาภาษีปายภายใน 15 วัน นับแตวันไดแจงการประเมินมิฉะนั้นตอง
เสียเงินเพิ่ม 
อัตราภาษีปาย 
 ๑. ปายที่มีอักษรไทยลวน 
  (ก) ปายที่มขีอความที่เคลื่อนที่หรือเปลี่ยนเปนขอความอื่นได ใหคิดอัตรา ๑๐ บาท ตอ 
      หารอยตารางเซนติเมตร 
  (ข) ปายนอกจาก (ก) ใหคิดอัตรา ๕ บาท ตอหํ้ารอยตารางเซนติเมตร 
 ๒. ปายที่มีอักษรไทยปนกับอักษรตางประเทศ และหรือปนกับภาพ และหรือเครื่องหมายอื่น 
  (ก) ปายที่มขีอความ เครื่องหมาย หรือภาพที่เคลื่อนที่ หรือเปลี่ยนเปนขอความ  
      เครื่องหมาย หรือภาพอ่ืนได ใหคิดอัตรา ๕๒ บาท ตอหํ้ารอยตํารางเซนติเมตร 
  (ข) ปายนอกจาก (ก) ใหคิดอัตรา 26 บาท ตอหารอยตารางเซนติเมตร 
 ๓. ปายท่ีไมมีอักษรไทยไมวาจะมีภาพหรือเครื่องหมายใดๆ หรือไม และปายที่มีอักษรไทย
บางสวนหรือทัง้หมดอยูใตหรือต่ํากวาอักษรตางประเทศ12 
  (ก) ปายที่มขีอความ เครื่องหมาย หรือภาพที่เคลื่อนที่ หรือเปลี่ยนเปนขอความ  
       เครื่องหมาย หรือภาพอื่นได ใหคิดอัตรา ๕๒ บาท ตอหารอยตารางเซนติเมตร 
  (ข) ปายนอกจาก (ก) ใหคิดอัตรา ๕๐ บาท ตอหารอยตารางเซนติเมตร 
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เงินเพิ่ม 
 1. ไมยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายภายในเวลาที่กําหนด ใหเสียเงินเพิ่มรอยละสิบของจํานวน
เงินที่ตองเสียภาษีปาย เวนแตกรณีที่เจาของปายไดยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายกอนที่พนักงาน
เจาหนาที่จะ ไดแจงใหทราบถึงการละเวนนั้นใหเสียเงินเพิ่มรอยละหาของจํานวนเงินที่ตองเสียภาษี
ปาย 
 2. ยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายโดยไมถูกตองทําใหจํานวนเงินที่จะตองเสียภาษีปายลดนอยลง 
ใหเสียเงินเพิ่มรอยละสิบของภาษีปายที่ประเมินเพิ่มเติม เวนแตกรณีที่เจาของปายไดมาขอแกไขแบบ
แสดง รายการภาษีปายใหถูกตองกอนที่พนักงานเจาหนาที่แจงการประเมิน 
 3. ไมชําระภาษีปายภายในเวลาที่กําหนด ใหเสียเงินเพิ่มรอยละสองตอเดือนของจํานวนเงินที่ตอง
เสียภาษีปาย เศษของเดอืนใหนับเปนหนึ่งเดือนทั้งนี้ ไมใหนําเงินเพ่ิมตาม (1) และ (2) มาคํานวณเปน
เงินเพิ่ม 
บทกําหนดโทษตามพระราชบัญญัติภาษีปาย 
 1. ผูใดแจงขอความอันเปนเท็จ ใหถอยคําเท็จ ตอบคําถามดวยถอยคําอันเปนเท็จหรือนํา
พยานหลักฐานเท็จมาแสดงเพ่ือหลีกเลี่ยงหรือพยายามหลีกเลี่ยงการเสียภาษีปาย ตองระวางโทษจาคุก
ไมเกิน 1 ป หรือปรับตั้งแต5,000 บาท ถึง 50,000 บาท หรือทั้งจําทั้งปรับ 
 2. ผูใดจงใจไมยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายตองระวางโทษปรับตั้งแต 5,000 บาท ถึง 
50,000 บาท 
 3. ผูใดไมแจงการรับโอนปายหรือไมแสดงรายการเสียภาษีปายไว ณ ที่เปดเผยในสถานท่ีประกอบ
กิจการตองระวางโทษปรับตั้งแต 1,000 บาท ถึง 10,000 บาท 
 4. ผูใดขัดขวางการปฏิบัติงานของพนักงานเจาหนาที่ หรือไมปฏิบัติตามคําสั่งของพนักงาน
เจาหนาที่ซึ่งสั่งใหมาใหถอยคําหรือใหสวนบัญชีหรือเอกสารเก่ียวกับปายมาตรวจสอบภายใน
กําหนดเวลาอันสมควรตองระวางโทษจําคุกไมเกิน 6 เดือน หรือปรับตั้งแต 1,000 บาท ถึง 20,000 
บาท หรือทั้งจําทั้งปรบั 
การอุทธรณการประเมินภาษีปาย 
ผูมหีนาที่เสียภาษีปายที่ไดรบัแจงการประเมินภาษีปายแลวเห็นวาการประเมินนั้นไมถูกตอง มีสิทธิ 
อุทธรณการประเมินตอผูบริหารทองถิ่นหรือผูซึ่งผูบริหารทองถิ่นมอบหมายไดภายใน 30 วันนับแต
วันท่ีไดรับแจงการประเมิน 
การขอคนืเงินภาษีปาย 
ผูเสียภาษีปายโดยไมมีหนาท่ีตองเสียภาษีหรือเสียเกินกวาที่ควรจะตองเสีย ผูนั้นมีสิทธ์ิขอรับเงินคืนได
โดยยื่นคํารองขอคืนภายใน 1 ป นับแตวันที่เสียภาษีปาย 
 
กฎหมายที่เกี่ยวของ 
- พระราชบญัญัติภาษปีาย พ.ศ.2510 และที่แกไขเพ่ิมเติม 
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แผนปฏิบัติงานการจัดเก็บภาษีปาย  ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2567 
องคการบริหารสวนตําบลพิมาน  ตําบลพิมาน  อําเภอนาแก  จังหวัดนครพนม  

 
แยกปฏิบัติตามข้ันตอนของกิจกรรม 
 
ขั้นตอน ขั้นตอนของกิจกรรม ระยะเวลาทีป่ฏิบัติ 

ข้ันตอนที่ ๑ การเตรียมการ  
 ๑.๑ ตรวจสอบและคัดเลือกรายชื่อผูอยูในเกณฑเสียภาษีใน

ปงบประมาณ (บัญชีลูกหนี้ตามเกณฑคางรับ) 
ตุลาคม 2566 

 ๑.๒ สํารวจและจัดเตรียมแบบพิมพตางๆ  พฤศจิกายน 2566 
 ๑.๓ ประชาสัมพันธขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี             ธันวาคม 2566 – 

กุมภาพันธ 2567 
 ๑.๔ จัดทําหนังสือแจงใหผูมีหนาที่เสียภาษีทราบเพ่ือยื่นแบบแสดง

รายการทรพัยสิน (ภ.ป.๑) และควรออกหนังสือเวียนแจงใหผูเสียภาษี
ทราบลวงหนาภาษีปาย  

มกราคม - มีนาคม 
2567 

ข้ันตอนที่ ๒ ดําเนินการจัดเก็บ  
 ๒.๑ กรณีมีปายกอนเดือนมีนาคม  
      - รับแบบแสดงรายการทรัพยสิน (ภ.ป.๑) และตรวจสอบความ

ถูกตอง        
มกราคม – มีนาคม 
2567 

      - ประเมินคาภาษีและกําหนดคาภาษี/มีหนังสือแจงผลการ
ประเมินภาษี (ภ.ป.๓)        

มกราคม – เมษายน 
2567 

 ๒.๒ กรณีมีปายหลังเดอืนมีนาคม  
      - รับแบบ ภ.ป.๑ และตรวจสอบความถูกตอง        เมษายน – ธันวาคม 

2567 
      - ประเมินคาภาษีและมีหนังสือแจงผลการประเมิน (ภ.ป.๓) เมษายน – ธันวาคม 

2567 
 ๒.๓ การชาํระคาภาษี มีนาคม – กันยายน 

2567 
 กรณีปกติ  
      - รับชาํระภาษี (ชาํระในวนัย่ืนแบบหรือชําระภาษีภายใน

กําหนดเวลา) 
มกราคม – มีนาคม 
2567 

 กรณีพิเศษ  
      (๑) ชาํระภาษีเกินเวลาทีก่ําหนด (เกิน ๑๕ วัน)นับแตวนัที่ไดรับ

แจงผลการประเมิน 
 

             - รับชําระภาษีและเงนิเพิ่ม          เมษายน – กันยายน 
2567 

      (๒) ผูประเมินไมพอใจในผลการประเมินภาษี  
            ๑. รับคํารองอุทธรณขอใหประเมินคาภาษีใหม (แบบ ภ.ป.๔) กุมภาพันธ – พฤษภาคม 

2567 
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ขั้นตอน ขั้นตอนของกิจกรรม ระยะเวลาทีป่ฏิบัติ 
            ๒. ออกหมายเรียกใหมาชี้แจงหรือออกตรวจสถานท่ี                  กุมภาพันธ – มิถุนายน 

2567 
            ๓. ชี้ขาดและแจงผลใหผูรองทราบ (แบบ ภ.ป.๕) มีนาคม – กรกฎาคม 

2567 
            4. รับชาํระภาษีและเงินเพิ่ม มีนาคม - กันยายน 

2567 
            5. ปฏิบัติตามคําสั่งศาล (กรณีนําคดีไปสูศาล)  
หมายเหตุ กรณีปายหลังเดือนมีนาคม การยื่นแบบการประเมนิ การชาํระคาภาษีและการอุทธรณใหปฏิบัติ ระหวาง
เดือนเมษายน - ธันวาคม 
ช้ันตอนที่ 3 ประเมินผลและเรงรัดการจัดเก็บ  

 3.1 ไมยื่นแบบแสดงรายการทรัพยสิน (ภ.ป.1) ภายในกําหนดเวลา  
 - มีหนังสือแจงเตือนผูที่ยังไมยื่นแบบ (เมื่อใกลจะสิ้นสุดเวลาที่

ประกาศกําหนดใหยื่นแบบ) 
มีนาคม 2567 

 - มีหนังสือแจงเตือนผูที่ไมยื่นแบบภายในกําหนดเวลา หรือผูท่ี
ยังไมชําระภาษ ี

 

 - ครั้งที่ 1 พฤษภาคม 2567 
 - ครั้งที่ 2 มิถุนายน 2567 
 - ครั้งที่ 3 กรกฎาคม 2567 
 - รับชําระภาษี และเงินเพิ่มตามมาตรา 25 เมษายน - กันยายน 

2567 
 - แจงความตอพนักงานสอบสวนฝายปกครอง (อําเภอ) สงเรื่อง

ใหนิติกร เพื่อดําเนินคดีแกผูไมย่ืนแบบ ภ.ป.1 ภายใน
กําหนด 

 

 3.2 ยื่นแบบ ภ.ป.1 แลวแตไมยอมชําระภาษีภายในกําหนดเวลา  
 - มีหนังสือแจงเตือนผูที่ยังไมชําระภาษี  
 - ครั้งที่ 1 พฤษภาคม 2567 
 - ครั้งที่ 2 มิถุนายน 2567 
 - ครั้งที่ 3 กรกฎาคม 2567 
 - รับชําระภาษีและเงนิเพิ่ม พฤษภาคม - กันยายน 

2567 
 - ดําเนินการบังคบัจัดเก็บภาษี (ยึด อายัด และขายทอดตลาด

ทรัพยสิน) กรณีหลีกเลี่ยงไมยอมชําระภาษี 
 

 
 
 
 
 
 
 



 


