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คำนำ 

 
 ดวยองคการบริหารสวนตำบลพิมาน ตำบลพิมาน อำเภอนาแก จังหวัดนครพนม เปนหนวยงาน
องคกรปกครองสวนทองถ่ิน ซึ่งมีอำนาจหนาที่ในการดำเนินการจัดเก็บรายไดที่ตองจัดเก็บเอง ซึ่ง
ประกอบดวย ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง ภาษีปาย และคาธรรมเนียมใบอนุญาตตาง ๆ ทั้งนี้เพื่อการ
จัดเก็บรายไดทุกประเภท มีประสิทธิภาพไดจะตองครอบคลุมถึงขั้นตอน กิจกรรมที่จะดำเนินการในการ
จัดเก็บรายไดดังกลาวฯ ตอไป 
 ดังนั้น เพ่ือใหการจัดเก็บภาษีทุกประเภทดำเนินการเปนไปดวยความเรียบรอย ถูกตอง ทันตาม
กำหนด ระยะเวลา และเก็บรายไดใหมีประสิทธิภาพ องคการบริหารสวนตำบลพิมานจึงไดกำหนด แนว
ทางการปฏิบัติงานดานการจัดเก็บภาษีและพัฒนารายไดขึ้น เพ่ือเปนแนวทางในการปฏิบัติงานใหบรรลุ
ตามเปาหมายสูงสุด 
 
 
 
                                                                                             จัดทำแผนโดย 

 
 
                                                                                         นางสาวสุประวีณ  สิงนวน 

เจาพนักงานจัดเก็บรายไดชำนาญงาน  
 

งานจัดเก็บรายได กองคลัง องคการบริหารสวนตำบลพิมาน  
ตำบลพิมาน อำเภอนาแก จังหวัดนครพนม 
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แผนการจัดเก็บภาษีและพัฒนารายได 

งานจัดเก็บรายได กองคลัง  
องคการบริหารสวนตำบลพิมาน ตำบลพิมาน อำเภอนาแก จังหวัดนครพนม 

************************************* 
1. หลักการและเหตุผล 
  ตามหนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.3/ว 3431 ลงวันท่ี 19 ตุลาคม 2552 
เรื่องแนวทางการพัฒนาประสิทธิภาพการจัดเก็บรายไดขององคกรปกครองสวนทองถิ่น เพ่ือใชเปน               
แนวทางการพัฒนาประสิทธิภาพการจัดเก็บรายไดขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน ซึ่งเปนภารกิจท่ีจะตอง
ดำเนินการอยางตอเนื่อง เพื่อใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นมีรายไดเพิ่มขึ้นและมีฐานะการคลังที่เขมแข็ง
สามารถพึ่งพาตนเองไดในอนาคต ดังนั้น เพื่อใหการดำเนินงานดานการจัดเก็บรายไดขององคการบริหาร
สวนตำบลพิมาน เปนไปตามหนังสือสั่งการขางตน และใหการปฏิบัติงานเกิดประสิทธิภาพในการจัดเก็บ
รายไดสูงสุด  โดยสอดคลองกับนโยบายการปฏิรูประบบราชการ และการวางกรอบแนวทางการบริหาร
ราชการ  ที่ดีตองเปนไปเพื่อประโยชนสุขของประชาชน และเกิดผลสัมฤทธ์ิตอภารกิจของรัฐ ความมี
ประสิทธิภาพ ความคุมคาในเชิงภารกิจแหงรัฐ การลดข้ันตอนการปฏิบัติงาน การกระจายอำนาจการ
ตัดสินใจ การอำนวยความสะดวกและตอบสนองตอความตองการของประชาชน รวมถึงการสงเสริมให
องคกรปกครองสวนทองถ่ินมีการบริหารจัดการที่ดีเพ่ือสามารถใหบริการสาธารณะไดอยางมีประสิทธิภาพ 
มุงเนนใหประชาชนไดรับความเปนธรรมและความพึงพอใจสูงสุดในการรับบริการ จึงไดดำเนินการจัดทำ
แผนการดำเนินงานเพ่ือพัฒนาประสิทธิภาพแผนการจัดเก็บภาษีและพัฒนารายไดขึ้น เพ่ือเปนเครื่องมือ
สำคัญในการบริหารงานของพนักงานและเจาหนาท่ีที่เก่ียวของ รวมทั้งเพ่ือใหการจัดเก็บภาษีขององคการ
บริหารสวนตำบลพิมาน เปนไปอยางมีประสิทธิภาพ เกิดประสิทธิผล และเปนไปตามเปาหมายที่วางไว 
  การจัดทำแผนการจัดเก็บภาษีและพัฒนารายได  ประกอบดวย แผนปฏิบัติการจัดเก็บ
ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง และแผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีปาย ตลอดจนโครงการในดานการจัดเก็บภาษี 
เพ่ือใหทราบงานโครงการ/กิจการที่จะเกิดข้ึนในพื้นที่ตำบล โดยสามารถนำไปใชเปนเครื่องมือในการ
บริหารงาน ประสานงาน และติดตามประเมินผลการดำเนินงานตอไป 
 
2. วัตถปุระสงค 
 1.  เพ่ือแสดงรายละเอียดของแผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษี/โครงการดานภาษี/กิจกรรมทั้งหมด               
ท่ีจะดำเนินการจริงใน ในพื้นที่ของตำบล 
 2.  เพื่อเปนแนวทางในการปฏิบัติงานดานการจัดเก็บภาษี  ขององคการบริหารสวนตำบลพิมาน 
ใหมีความถูกตอง ครบถวน เหมาะสม และเปนธรรม เพ่ิมประสิทธิภาพในการจัดเก็บรายไดใหมากยิ่งข้ึน 
 3.  เพ่ือใหเกิดการพัฒนามาตรฐานการใหบริการประชาชนผูเสียภาษีไดรับความพึงพอใจสูงสุดใน
การรับบริการชำระภาษี  
 4.  เพ่ือสรางมาตรการแรงจูงใจในการเสียภาษีของประชาชน ตลอดจนผูเสียภาษีใหความรวมมือ 
เขาใจในการมีสวนรวมการพัฒนาทองถ่ิน โดยการชำระภาษี 
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3. วิธีการดำเนินงาน 
 1.  จัดประชุมพนักงาน ขาราชการ เพ่ือวางแผนการปฏิบัติงานดานการจัดเก็บภาษีและพัฒนา
รายได  
 2.  จัดทำแผนการปฏิบัติงานดานการจัดเก็บภาษี ซึ่งประกอบดวย ภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง 
และภาษีปาย และคาธรรมเนียมใบอนุญาตการตาง ๆ 
 3.  จัดทำโครงการ และกิจกรรมตาง ๆ ที่จะจัดขึ้น 
 4.  ดำเนินการตามแผนการปฏิบัติงาน และโครงการ 
 5.  ติดตามและประเมินผลการดำเนนิการตามโครงการ 
 
4. ระยะเวลาในการจัดทำแผนการดำเนินงาน 
 แผนการดำเนนิงานเพื่อพัฒนาประสิทธิภาพการจัดเก็บรายไดนี้ตองจัดทำใหแลวเสร็จภายในเดือน
กันยายน ของทุกป 
 
5. รายละเอียดขั้นตอนการจัดทำแผนการดำเนินงาน 
 ข้ันตอนท่ี 1 การเก็บรวบรวมขอมูล 
  งานจัดเก็บรายไดเก็บรวบรวมขอมูลแผนการปฏิบัตงิาน/โครงการและกิจกรรม   ที่จะมี
การดำเนินการจริงในพื้นที่ตำบล 
 ข้ันตอนท่ี 2 การจัดทำแผนการดำเนินงาน 
  งานจัดเก็บรายไดจัดทำแผนการดำเนินงานการจัดเก็บภาษี ประกอบดวยแผนปฏิบัติการ
จัดเก็บภาษีและพัฒนารายได โครงการและกิจกรรมตาง ๆ  
 
6. ประโยชนของแผนการดำเนินงาน 
 1.  ทำใหองคการบริหารสวนตำบลพิมาน มีทิศทางและแผนงานที่ชัดเจน โดยใชแผนการ
ดำเนินงานนี้เปนแนวทางปฏิบัติงาน และเครื่องมือในการพัฒนาการจัดเก็บรายได 
 2.  องคการบริหารสวนตำบลพิมานมีแผนงานโครงการตรงตามความตองการและสามารถ
ตอบสนองวัตถุประสงคของแผนการดำเนินงานได 
 3.  ทำใหการจัดเก็บภาษีขององคการบริหารสวนตำบลพิมานเกิดประสิทธิภาพสูงสุด 
 
7. ผูรับผิดชอบแผน 

งานจัดเก็บรายได กองคลัง องคการบริหารสวนตำบลพิมาน ตำบลพิมาน อำเภอนาแก จังหวัด
นครพนม 
8. งบประมาณ 
 จายจากขอบัญญัติตำบล เรื่อง งบประมาณรายจาย  
9. ผลที่คาดวาจะไดรับ 
 9.1 รายไดจากหมวดภาษีอากร ไดแก ภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง, ภาษีปาย และคาธรรมเนียม
ใบอนุญาตตาง ๆ จากการจัดเก็บไดเอง ขององคการบริหารสวนตำบลพิมานเพ่ิมขึ้น  ในรอยละ 2 ของป 
 9.2 ประชาชนเกิดความพึงพอใจ เขาใจ ยินดี และใหความรวมมือในการชำระภาษีและ
คาธรรมเนียมใบอนุญาตตาง ๆ ใหแกทองถ่ิน 
 9.3 แผนการปฏิบัตงิานสอดคลองกับหลักเกณฑในการบริหารบานเมืองที่ดี 
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 แผนปฏิบัติตามหนาที่รับผิดชอบ งานจัดเก็บรายได กองคลัง  

องคการบริหารสวนตำบลพิมาน ตำบลพิมาน อำเภอนาแก จังหวัดนครพนม 
************************************* 

ผูชวยเจาพนักงานจัดเก็บรายได ที่ไดรัมอบหมายดานการจัดเก็บรายได 
1. สำรวจเตรียมแบบพิมพตาง ๆ 
2. ตรวจสอบและจัดทำบัญชีผูที่อยูในเกณฑเสียภาษีในปงบประมาณตอไป 
3. ออกหนังสือแจงผูเสียภาษีทราบลวงหนา 
4. ประชาสัมพันธเรื่องการชำระภาษีและคาธรรมเนียมใบอนุญาตตาง ๆ 
5. รับยื่นแบบภาษีตาง ๆ 
6. ตรวจสอบความถูกตองของเอกสารเบ้ืองตน 
7. ออกเอกสารหลักฐานการรับชำระภาษี/สงเงนิรายไดประจำวัน 
 
เจาพนักงานจัดเก็บรายได/เจาหนาที่  
1. ประชาสัมพันธเรื่องการจัดเก็บภาษี 
2. ออกหนังสือ, จัดทำประกาศแจงผูเสียภาษีทราบลวงหนา 
3. ตรวจสอบความถูกตองของคาภาษี 
4. แจงผลการประเมิน 
5. ออกหนังสือแจงเตือนกรณีไมยื่นแบบแสดงรายการภายในกำหนด 
6. ออกหนังสือเตือนผูไมมาชำระตามกำหนด 
7. ออกตรวจสอบและติดตามผูคางชำระภาษี 
8. แจงผลการชี้ขาดกรณีอุทธรณภาษี 
9. แจงประเมินภาษีตามหลักเกณฑที่กำหนดโดยพิจารณาจากขอเท็จจริงประกอบ 
10. แจงสำนักงานที่ดินจังหวัด สาขา เพื่อดำเนินระงับสิทธิและนิติกรรมที่ดินตอผูคางชำระภาษี 
11. ตรวจสอบการรายงานประสานงานดานภาษีฯ กับองคกรภายนอกที่มีความเก่ียวของกับการ
ปฏิบัติงานจัดเก็บภาษี 
 
ผูอำนวยการกองคลัง 
1. ประเมินภาษีตามหลักเกณฑที่กำหนดโดยพิจารณาจากขอเท็จจริงประกอบ 
2. ตรวจสอบติดตามประเมินผลการปฏิบัติงานของเจาหนาที่งานของการจัดเก็บรายได 
3. แจงความตอพนักงานสอบสวนฝายปกครอง (อำเภอ) เพ่ือดำเนินตอผูไมมายื่นแบบภายในกำหนด 
4. ควบคมุติดตามการรายงานประสานงานดานภาษีฯ กับองคกรภายนอกที่มีความเก่ียวของกับการ
ปฏิบัติงานจัดเก็บภาษี 
 
คณะผูบริหาร 
1. พิจารณาคำรองอุทธรณภาษี (พิจารณาการประเมินใหม) 
2. ออกคำสั่งพิจารณาอนุญาต อนุมัติ ดำเนินการตามคำรอง การแจงผลใหผูรองทราบ 
3. มอบอำนาจแจงความดำเนินคดีแกผูไมมายื่นแบบภาษีปายภายในกำหนด 
4. มีคำสั่งยึด อายัด และขายทอดตลาดทรัพยสิน 
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ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง 
 
คำนิยาม 
ทรัพยสินที่ตองเสียภาษีคือ ท่ีดินหรือสิ่งปลูกสรางท่ีดิน หมายความวา พ้ืนดิน และใหหมายความรวมถึง
พ้ืนที่ที่เปนภูเขาหรือที่มีน้ำดวย (แมน้ำ และทะเลไมถือเปนที่ดินตามพระราชบัญญัตินี้)ที่ดินที่ตองเสียภาษี 
ไดแก 
 (๑) ที่ดินที่เปนกรรมสิทธ์ิของบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล เชน โฉนด ตราจอง ตราจอง ที่ตราวา
ไดทำประโยชน 
 (๒) ที่ดินที่ไมเปนกรรมสิทธ์ิของบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล แตอยูในความครอบครองของบุคคล
ธรรมดาหรือนิติบุคคล เชน นส.๓, นส.๓ ก และ นส.๓ ข สปก. ๔, ก.ส.น., ส.ค.๑, นค.๑, นค.๓ ส.ท.ก.๑ 
ก, ส.ท.ก.๒ ก,นส.๒ (ใบจอง) และที่ดินอันเปนทรัพยสินของรัฐซึ่งมีการเขาไปครอบครองหรือทำประโยชน 
ฯลฯ เปนตน 
ส่ิงปลูกสราง หมายความวา โรงเรือน อาคาร ตึก หรือสิ่งปลูกสรางอยางอ่ืนที่บุคคลอาจ เขาอยูอาศัยหรือ
ใชสอยไดหรือที่ใชเปนที่เก็บสินคาหรือประกอบการอุตสาหกรรมหรือพาณิชยกรรม และใหหมายความ
รวมถึงหองชุดตามกฎหมายวาดวยอาคารชุดที่ไดออกหนังสือแสดงกรรมสิทธ์ิหองชุดแลว หรือแพที่บุคคล
อาจใชอยูอาศยัไดหรือที่มีไวเพื่อหาผลประโยชนดวย 
 นิยามคำวาสิ่งปลูกสรางตามระราชบัญญัติน้ีมีเจตนารมณที่ตางออกไปจากนิยามของคำวา
“โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางอยางอื่นตามพระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและที่ดิน พุทธศักราช 2475 ดังนั้น
การพิจารณาวาอะไรเปนสิ่งปลูกสรางจึงไมพิจารณารวมถึงเครื่องจักรซึ่งเปนสวนควบของโรงเรือนแตอยาง
ใด 
 กรณีสิ่งปลูกสรางท่ีอยูระหวางกอสรางยังไมแลวเสร็จ และยังไมสามารถใชประโยชนไดไมถือเปน
สิ่งปลูกสรางที่ตองเสียภาษีตามพระราชบัญญัตินี้ 
ฐานภาษี คือ มูลคาทั้งหมดของที่ดินหรือสิ่งปลูกสราง โดยการคำนวณมูลคาของที่ดินหรือสิ่งปลูกสราง
เปนไปตามราคาประเมินทุนทรัพยของอสังหาริมทรัพยเพื่อเรียกเก็บคาธรรมเนียมจดทะเบียนสิทธิ และนิติ
กรรมตามประมวลกฎหมายท่ีดิน ที่คณะอนุกรรมการประจำ จังหวัดกำ หนดโดยความเห็นชอบของ
คณะกรรมการกำหนดราคาประเมินทุนทรัพย 
ราคาประเมินทุนทรัพยที่ดิน สิ่งปลูกสราง หรือสิ่งปลูกสรางที่เปนหองชุด คอื ราคาประเมินทุนทรพัย 
ของอสังหาริมทรัพยเพ่ือเรียกเก็บคาธรรมเนียมจดทะเบียนสิทธิและนิติกรรมตามประมวลกฎหมายที่ดิน 
ท่ีคณะอนุกรรมการประจำจังหวัดกำหนดโดยความเห็นชอบของคณะกรรมการกำหนดราคาประเมินทุน
ทรัพยและเปนบัญชีท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินไดรับแจงจากกรมธนารักษหรือสำนักงาน ธนารักษพื้นที่
แลวแตกรณีตามมาตรา ๓๖ (มาตรา 38 แหงพระราชบัญญัติการประเมินราคาทรัพยสินเพ่ือประโยชน
แหงรัฐ พ.ศ. 2562กำหนดใหบรรดาบทบัญญัติแหงกฎหมาย กฎ ระเบียบ ขอบังคับ ประกาศ คำสั่งหรือ
มติคณะรัฐมนตรีใดที่อางถึงราคาประเมินทุนทรัพย คณะกรรมการกำหนดราคาประเมินทุนทรัพย และ
คณะอนุกรรมการประจำจังหวัดตามประมวลกฎหมายที่ดิน ใหถือวาบทบัญญัติแหงกฎหมาย กฎ ระเบียบ 
ขอบังคับ ประกาศ คำสั่งหรือมติคณะรัฐมนตรีนั้นอางถึง ราคาประเมินทรัพยสิน คณะกรรมการ และ
คณะกรรมการประจำจังหวัดตามพระราชบัญญัติการประเมินราคาทรัพยสินเพ่ือประโยชนแหงรัฐ พ.ศ. 
2562) 
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ผูมีหนาที่เสียภาษีคือ 
1 บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลซึ่งเปนเจาของที่ดินหรือสิ่งปลูกสราง เชน ทรัพยสินของพรรค

การเมืองซึ่งเปนนิติบุคคลตามพระราชบัญญัติประกอบรัฐธรรมนูญวาดวยพรรคการเมือง พ.ศ. ๒๕๖๐ 
ทรัพยสินของบริษัทจำกัด หางหุนสวนจำกัด หรือบริษัทมหาชนจำกัด เปนตน 

๒ ผูครอบครองหรือทำประโยชนในที่ดินหรือสิ่งปลูกสรางอันเปนทรัพยสินของรัฐ ไมวาจะเปน
การเขาไปทำประโยชนหรือครอบครองโดยชอบดวยกฎหมายหรือไม เชน กรมธนารักษนำทรัพยสินไป
ใหเชา ผูเชาในฐานะผูครอบครองทรัพยสินของรัฐเปนผูมีหนาที่เสียภาษี 

๓ ผูมีหนาที่ชำระภาษีแทน ไดแก 
   (1) ผูจัดการมรดกหรือทายาท ในกรณีผูเสียภาษีถึงแกความตาย 

 (2) ผูจัดการทรัพยสิน กรณีที่ผูเสียภาษีเปนผูไมอยูตามประมวลกฎหมายแพงและ
พาณิชยวาดวยสาบสูญ 

 (3) ผูแทนโดยชอบธรรม ผูอนุบาลหรือผูพิทักษ ในกรณีที่ผูเสียภาษีเปนผูเยาวคนไร
ความสามารถหรือคนเสมือนไรความสามารถ 

 (4) ผูแทนของนิติบุคคล ในกรณีท่ีผูเสียภาษีเปนนิติบุคคล ท้ังน้ี จะตองมีหนังสือมอบ
อำนาจเปนหลักฐานมาแสดงตอองคกรปกครองสวนทองถ่ินเพ่ือเก็บไวเปนหลักฐานดวย 

 (5) ผูชำระบัญชี ในกรณีท่ีผูเสียภาษีเปนนิติบุคคลเลิกกันโดยมีการชำระบัญชี 

 (6) เจาของรวมคนใดคนหนึ่ง ในกรณีที่ทรัพยสินที่ตองเสียภาษีเปนของบุคคลหลายคน
รวมกัน ๔ กรณีที่ที่ดินและสิ่งปลูกสรางบนท่ีดินนั้นเปนของตางเจาของกัน ใหเจาของที่ดินและเจาของ
สิ่งปลูกสรางนั้นเปนผูเสียภาษี กรณีที่ดินหรือสิ่งปลูกสรางที่ตนเปนเจาของ เชน เอกชนเชาที่ดินของ
สำนักงานทรัพยสินพระมหากษัตริยเพ่ือปลูกสรางบานอยูอาศัยบนที่ดินของสำนักงานทรัพยสิน
พระมหากษัตริยสำนักงานทรัพยสินพระมหากษัตริยเปนผูเสียภาษีเฉพาะในสวนของที่ดิน และเอกชน
เปนผูเสียภาษีเฉพาะในสวนของสิ่งปลูกสรางที่ตนเปนเจาของ 

การดำเนินการ 

1. เจาพนักงานแจงการประเมินภาษีโดยสงแบบประเมินภาษีใหแกผูเสียภาษีภายในเดือน
กุมภาพันธ 

2. ก ารแจ งการประเมิ น ภ าษี และแบบประเมิน ภ าษี ให เป น ตามรัฐมนตรี ว าก าร
กระทรวงมหาดไทยกำหนดรายการท่ีดินหรือสิ่งปลูกสราง ราคาประเมินทุนทรัพย อัตราภาษี จำนวน
ภาษีตองชำระ 

3. การประเมินภาษี ใหพนักงานประเมินมีอำนาจเรียกผูเสียภาษีหรือบุคคลซึ่งเก่ียวของมาให
ถอยคำหรือสงเอกสารหรือหลักฐานอื่นใดมาเพ่ือตรวจภายในระยะเวลาที่กำหนดโดยจะตองมีหนังสือ
แจงใหบุคคลดังกลาวทราบลวงหนาไมนอยกวา 7 วัน 

4. การสงคำสั่งเปนหนังสือ หนังสือแจงการประเมินหรือหนังสืออ่ืน (เชนการแจงเตือน ให
เจาหนาที่สงใหแกผูรับโดยตรงหรือสงทางไปรษณียลงทะเบียนตอบรับ หรือใหสง ณ ภูมิลำเนาหรือถิ่น
ท่ีอยูหรือสถานท่ีทำการของบุคคลนั้น ในระหวางเวลาพระอาทิตยขึ้นถึงพระอาทิตยตก หรือในเวลาทำ
การของบุคคลนั้นถาไมพบผูรับ ณภูมิลำเนาหรือถิ่นท่ีอยูหรือสถานทำการของผูรับ จะสงใหแกบุคคลใด
ซึ่งบรรลุนิติภาวะแลว และอยู ณ ภูมิลำเนาหรือถิ่นที่อยูสถานที่ทำการที่ปรากฏวาเปนของผูรับนั้นก็ได 
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5. มีการประเมิ นผิดพ ลาดหรือ ไม ครบถวนใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นมีอำนาจ
ทบทวนการประเมินภาษีใหถูกตองตามท่ีผูเสียภาษีมีหนาท่ีตองเสียได การทบทวนการประเมินใหมจะ
กระทำมิได เมื่อพน 3 ปนับแตวันสุดทายแหงกำหนดเวลาการชำระภาษีตามพระราชบัญญัตินี้ 

6. กำหนดเวลาการชาระภาษีหรือแจงรายการตางๆ หรือกำหนดเวลาการคัดคานการประเมิน
ภาษี ตามที่กาหนดไวในพระราชบัญญัติถาผูมีหนาที่ตองปฏิบัติตามกำหนดเวลาดังกลาวเหตุจำเปนจน
ไมสามารถจะปฏิบัติตามกำหนดเวลาได ใหยื่นคำรองขยายหรือเลื่อนกำหนดเวลากอนกาหนดเวลา
สิ้นสุดลง เมื่อผูบริหารทองถิ่นพิจารณาเห็นเปนการสมควร จะใหขยายหรือใหเลื่อนกำหนดเวลาออกไป
อีกตามความจำเปนแกกรณกี็ได 

7. ใหผูเสียภาษีชาระภาษีตามแบบแจงการประเมินภาษี ภายในเดือนเมษายนของทุกป ณ 
องคการบริหารสวนตำบล สำหรับที่ดินและสิ่งปลูกสรางที่อยูในเขต อบต. 

8. การชำระภาษีใหถือวาวันที่พนักงานเก็บภาษีลงลายมือชื่อใหใบเสร็จรับเงนิวันที่ชำระภาษี 

9. ผูชำระภาษีสามารถชำระภาษีโดยทางไปรษณียลงทะเบียนตอบรับหรือโดยการชาระผาน
ธนาคารหรือโดยวิธีอ่ืนใดนั้น ตามที่รัฐมนตรีวาการกระทรวงมหาดไทยประกาศกำหนด 

 

ระเบียบกฎหมายที่เกี่ยวของ 

- พระราชบัญญัติภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง พ.ศ.2562 

- พระราชกฤษฎีกากำหนดอัตราภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง พ.ศ. ๒๕๖๔ 
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ขั้นตอนการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง 

ขั้นตอน ขั้นตอนของกิจกรรม ระยะเวลา 
ข้ันตอนท่ี ๑ การดำเนินการ  

 ๑.1 แตงตั้งเจาพนักงานสำรวจและประกาศกำหนดระยะเวลาลง
สำรวจที่ดินและสิ่งปลูกสราง  

ตุลาคม – พฤศจิกายน  
 

 ๑.๒ จัดทำรายการที่ดินและสิ่งปลกูสราง  ตุลาคม – พฤศจิกายน  
 1.3 ประกาศบัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสราง (ภ.ด.ส.3) และ

แจงเจาของหรือผูครอบครองบัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสราง 
(รายบุคคล) เฉพาะรายใหม, แกไขเปลี่ยนแปลง หรือตกหลน 

ภายในเดือน พฤศจิกายน  

 1.4 ประชาชนตรวจสอบรายการที่ดินและสิ่งปลูกสรางเพ่ือขอ
แกไข 

พฤศจิกายน – ธันวาคม  

 1.5 กรมธนารักษจัดสงขอมูลราคาประเมินให อปท./         
ดาวนโหลดขอมูลราคาประเมินรอบใหม 

ดาวนโหลดไดจากเว็บไซตกรมธนารกัษ เริ่ม
ใชงานวันท่ี 1 มกราคม ของปถัดไป 

 ๑.6 ประชาสัมพันธขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี        ธันวาคม – กุมภาพันธ  

 1.7 จัดทำบัญชีราคาประเมินที่ดินและสิ่งปลูกสราง มกราคม  
 1.8 ประกาศบัญชีราคาประเมินทุนทรัพยของท่ีดินและสิ่งปลูก

สราง (ภ.ด.ส.1) 
กอนวันที่ 1 กุมภาพันธ  

 1.9 แจงผลการประเมินภาษีโดยสงแบบประเมินใหแกผูเสียภาษี ภายในเดือนกุมภาพันธ  
 1.10 รับเรื่องอุทธรณ (ภ.ด.ส.10) มีนาคม  
 1.11 การชำระภาษีตามแบบการแจงประเมิน ภายในเดือนเมษายน  

ขั้นตอนท่ี ๒   ดำเนินการจัดเก็บ  
 1.  รับชำระภาษี มีนาคม – เมษายน  
 2. รับชำระภาษี เบี้ยปรับ และเงินเพ่ิมเกินเวลาที่กำหนด พฤษภาคม – กันยายน  
 กรณีปกติ  
 - รับชำระภาษี (ชำระภาษีในทันที หรอืชำระภาษีภายใน

กำหนดเวลา) (ภายในเดือนเมษายน 2567) 
มีนาคม – เมษายน  

 กรณีพิเศษ  
 (๑) ชำระภาษีเกินเวลาที่กำหนด (เกิน 15 วัน นับแตวันที่ไดรับ

แจงหนังสือเตือน) 
 

      - รับชำระภาษี เบ้ียปรบั รอยละ 40 และเงินเพิ่ม รอยละ 1 
ตอเดือน ของจำนวนเงินภาษี เศษของเดือนนับเปน               
1 เดือน    

พฤษภาคม – กันยายน  

 (2) ชำระภาษีภายในเวลาที่กำหนด (ไมเกิน 15 วันนับแตวันท่ี
ไดรบัแจงหนังสือเตือน) 

 

      - รับชำระภาษี เบ้ียปรบั รอยละ 20 และเงินเพิ่ม รอยละ 1 
ตอเดือน ของจำนวนเงินภาษี เศษของเดือนนับเปน         1 
เดือน    

พฤษภาคม – กันยายน  

 (3) ชำระภาษีกอนไดรับหนังสือแจงเตือน   
      - รับชำระภาษ ีเบี้ยปรับ รอยละ 10 และเงินเพิ่ม รอยละ 1 ตอเดือน ของจำนวน

เงนิภาษี เศษของเดือนนับเปน 1 เดือน    
พฤษภาคม – กันยายน  
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ขั้นตอน ขั้นตอนของกิจกรรม ระยะเวลาท่ีปฏิบัติ 
 (4) ผูรับประเมินไมพอใจในผลการประเมินภาษี  
      ๑. รับคำรองอุทธรณขอใหประเมินคาภาษีใหม     

(ลงทะเบียนเลขที่รับ) 
มีนาคม  - เมษายน  

      ๒. ออกหมายเรียกใหมาชี้แจงหรือออกตรวจสถานที่ มีนาคม – มิถุนายน  
      ๓. ชี้ขาดและแจงผลใหผูรองทราบ มีนาคม – กรกฎาคม  
      ๔. รับชำระภาษี เบ้ียปรบั และเงนิเพ่ิม   เมษายน – กันยายน  

ข้ันตอนท่ี 3 ประเมินผลและเรงรัดการจัดเก็บ  
 ๑. ไมชำระภาษีภายในกำหนดเวลา  
      - เมื่อใกลจะสิ้นสุดเวลาที่ประกาศกำหนดใหชำระภาษี ใหมี

หนังสือแจงเตือนผูท่ียังไมชำระภาษี 
พฤษภาคม  

      - สำรวจบัญชีผูคางชำระภาษีปจจุบัน พฤษภาคม – มิถุนายน  
      - รับชำระภาษี กรณีผูเสียภาษีชำระเกินกำหนดเวลา (มีเบี้ย

ปรับและเงินเพิ่ม) 
พฤษภาคม – กันยายน  

      - มีหนังสือแจงเตือนกรณีผูไมมาชำระภาษีภายใน
กำหนดเวลา   

พฤษภาคม  

      - ออกตรวจสอบ / ไปพบผูคางชำระภาษี พฤษภาคม - กันยายน  
      - มีหนังสือแจงเตือนวาจะดำเนินการยึด อายัดและขาย

ทอดตลาดทรัพยสิน (นิติกร) ตาม ม.62 เมื่อพนเกาสิบวันนับแต
วันท่ีไดรับหนังสือแจงเตือน 

กันยายน  

 2. รายงานผูคางชำระภาษี ใหสำนักงานที่ดินทราบ  มิถุนายน  
 3. รายงานคำนวณภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง ใหคณะกรรมการ

ภาษีฯ ประจำจังหวัดทราบ 
มกราคม  

พระราชบัญญัติภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง พ.ศ.2562 มาตรา ๗ ใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นมี
อำนาจจัดเกบ็ภาษีจากที่ดินหรือสิ่งปลูกสรางที่อยูในเขตองคกรปกครองสวนทองถิ่นนั้น ตามที่บัญญัติ
ไวในพระราชบัญญัตินี้ 
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ภาษีปาย 

ปาย หมายความวา ปายแสดงชื่อ ยี่หอ หรือเครื่องหมายที่ใชใน การประกอบการคาหรือประกอบ 
กิจการอ่ืนเพ่ือหารายไดหรือโฆษณาการคาหรือกิจการอ่ืนเพื่อหารายได ไม วาจะไดแสดงหรอืโฆษณาไว
ท่ีวัตถุใด ๆ ดวยอักษร ภาพ หรือเคร่ืองหมายที่เขียน แกะสลัก จารึกหรอืทำให ปรากฏดวยวิธีอื่น 
ผูมีหนาที่เสียภาษีปาย 
 1. เจาของปาย 
 2. ในกรณีที่ไมมีผูยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย หรือเมื่อพนักงานเจาหนาที่ไมอาจหาตัวเจาของ
ปายนั้นไดใหถือวาผูครอบครองปายนั้นเปนผูเสียภาษีปาย ถาไมอาจหาตัวผูครอบครองปายนั้นไดใหถือ
วาเจาของหรือผูครอบครองอาคารหรือท่ีดินท่ีปายติดตั้งอยูเปนผูเสียภาษีปาย 
การย่ืนแบบภาษีปาย 
 1. ใหเจาของปายซึ่งจะตองเสียภาษีปาย ยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายตามแบบและวิธีการที่ 
กระทรวงมหาดไทยกำหนด ภายในเดือนมีนาคมของปในกรณีที่เจาของปายอยูนอกประเทศไทย ให
ตัวแทนหรือผูแทนในประเทศไทยมีหนาท่ีย่ืนแบบแสดงรายการภาษีปายแทนเจาของปายถาเจาของ
ปายตาย เปนผูไมอยู เปนคนสาบสูญ เปนคนไรความสามารถหรือเปนคน เสมือนไรความสามารถ ให
ผูจัดการมรดก ผูครอบครองทรัพยมรดกไมวาจะเปนทายาทหรือผูอ่ืน ผูจัดการ ทรัพยสินผูอนุบาลหรือ
ผูพิทักษ แลวแตกรณี 
 2. ผู ใดติดตั้งปายอันตองเสียภาษีหลังเดือนมีนาคมหรือติดตั้ งปายใหมแทนปายเดิมหรือ
เปลี่ยนแปลงแกไขพ้ืนที่ปาย ขอความ ภาพ อันเปนเหตุใหตองเสียภาษีเพิ่มขึ้นใหยื่นแบบแสดงรายการ
ภาษีปายใหมภายใน 15 วันนับตั้งแตวันที่ติดต้ังหรือเปลี่ยนแปลงแกไข 
 3. ในกรณีที่มีการโอนปาย ใหผูรับโอนแจงการรับโอนเปนหนังสือตอพนักงานเจาหนาที่ภายใน 
30 วันนับตั้งแตวันรับโอน 
การชำระภาษีปาย 
 1. ผูมีหนาที่ตองเสียภาษีปายยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภป.1) พรอมหลักฐาน 
 2. ผูเสียภาษีตองมาชาระเงนิคาภาษีปายภายใน 15 วัน นับแตวันไดแจงการประเมินมิฉะนั้นตอง
เสียเงินเพ่ิม 
อัตราภาษีปาย 
 ๑. ปายที่มีอักษรไทยลวน 
  (ก) ปายที่มีขอความท่ีเคลื่อนที่หรือเปลี่ยนเปนขอความอ่ืนได ใหคิดอัตรา ๑๐ บาท ตอ 
      หารอยตารางเซนติเมตร 
  (ข) ปายนอกจาก (ก) ใหคิดอัตรา ๕ บาท ตอห้ำรอยตารางเซนติเมตร 
 ๒. ปายที่มีอักษรไทยปนกับอักษรตางประเทศ และหรือปนกับภาพ และหรือเครื่องหมายอื่น 
  (ก) ปายที่มีขอความ เครื่องหมาย หรือภาพที่เคลื่อนที่ หรือเปลี่ยนเปนขอความ  
      เครื่องหมาย หรอืภาพอ่ืนได ใหคดิอัตรา ๕๒ บาท ตอห้ำรอยตำรางเซนติเมตร 
  (ข) ปายนอกจาก (ก) ใหคิดอัตรา 26 บาท ตอหารอยตารางเซนติเมตร 
 ๓. ปายท่ีไมมีอักษรไทยไมวาจะมีภาพหรือเครื่องหมายใดๆ หรือไม และปายที่มีอักษรไทย
บางสวนหรอืทั้งหมดอยูใตหรือต่ำกวาอักษรตางประเทศ12 
  (ก) ปายที่มีขอความ เครื่องหมาย หรือภาพที่เคลื่อนที่ หรือเปลี่ยนเปนขอความ  
       เครื่องหมาย หรอืภาพอื่นได ใหคิดอัตรา ๕๒ บาท ตอหารอยตารางเซนติเมตร 
  (ข) ปายนอกจาก (ก) ใหคิดอัตรา ๕๐ บาท ตอหารอยตารางเซนติเมตร 
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เงินเพิ่ม 
 1. ไมย่ืนแบบแสดงรายการภาษีปายภายในเวลาที่กำหนด ใหเสียเงินเพ่ิมรอยละสิบของจำนวน
เงินท่ีตองเสียภาษีปาย เวนแตกรณีที่เจาของปายไดยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายกอนที่พนักงาน
เจาหนาที่จะ ไดแจงใหทราบถึงการละเวนนั้นใหเสียเงินเพิ่มรอยละหาของจำนวนเงินที่ตองเสียภาษี
ปาย 
 2. ยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายโดยไมถูกตองทำใหจำนวนเงินท่ีจะตองเสียภาษีปายลดนอยลง 
ใหเสียเงินเพ่ิมรอยละสิบของภาษีปายที่ประเมินเพิ่มเติม เวนแตกรณีที่เจาของปายไดมาขอแกไขแบบ
แสดง รายการภาษีปายใหถูกตองกอนที่พนักงานเจาหนาที่แจงการประเมิน 
 3. ไมชำระภาษีปายภายในเวลาที่กำหนด ใหเสียเงนิเพ่ิมรอยละสองตอเดือนของจำนวนเงนิท่ีตอง
เสียภาษีปาย เศษของเดือนใหนับเปนหนึ่งเดือนทั้งนี้ ไมใหนำเงินเพิ่มตาม (1) และ (2) มาคำนวณเปน
เงินเพ่ิม 
บทกำหนดโทษตามพระราชบัญญัติภาษีปาย 
 1. ผู ใดแจงขอความอันเปนเท็จ ใหถอยคำเท็จ ตอบคำถามดวยถอยคำอันเปนเท็จหรือนำ
พยานหลักฐานเท็จมาแสดงเพ่ือหลีกเลี่ยงหรือพยายามหลีกเลี่ยงการเสียภาษีปาย ตองระวางโทษจาคุก
ไมเกิน 1 ป หรอืปรับตั้งแต5,000 บาท ถึง 50,000 บาท หรือทั้งจำทั้งปรับ 
 2. ผูใดจงใจไมย่ืนแบบแสดงรายการภาษีปายตองระวางโทษปรับตั้งแต 5,000 บาท ถึง 
50,000 บาท 
 3. ผูใดไมแจงการรับโอนปายหรือไมแสดงรายการเสียภาษีปายไว ณ ที่เปดเผยในสถานที่ประกอบ
กิจการตองระวางโทษปรับตั้งแต 1,000 บาท ถึง 10,000 บาท 
 4. ผูใดขัดขวางการปฏิบัติงานของพนักงานเจาหนาท่ี หรือไมปฏิบัติตามคำสั่งของพนักงาน
เจาหนาที่ซึ่งสั่งใหมาใหถอยคำหรือใหสวนบัญชีหรือเอกสารเกี่ยวกับปายมาตรวจสอบภายใน
กำหนดเวลาอันสมควรตองระวางโทษจำคุกไมเกิน 6 เดือน หรือปรับต้ังแต 1,000 บาท ถึง 20,000 
บาท หรือทั้งจำทั้งปรับ 
การอุทธรณการประเมินภาษีปาย 
ผูมหีนาที่เสียภาษีปายท่ีไดรับแจงการประเมินภาษีปายแลวเห็นวาการประเมินนั้นไมถูกตอง มีสิทธิ 
อุทธรณการประเมินตอผูบริหารทองถ่ินหรือผูซึ่งผูบริหารทองถิ่นมอบหมายไดภายใน 30 วันนับแต
วันท่ีไดรับแจงการประเมิน 
การขอคนืเงินภาษีปาย 
ผูเสียภาษีปายโดยไมมีหนาที่ตองเสียภาษีหรือเสียเกินกวาที่ควรจะตองเสีย ผูนั้นมีสิทธิ์ขอรับเงินคืนได
โดยยื่นคำรองขอคนืภายใน 1 ป นับแตวันที่เสียภาษีปาย 
 
กฎหมายที่เกี่ยวของ 
- พระราชบัญญัติภาษีปาย พ.ศ.2510 และที่แกไขเพิ่มเติม 
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แผนปฏิบัติงานการ จัดเก็บภาษีปาย   
องคการบริหารสวนตำบลพิมาน  ตำบลพิมาน  อำเภอนาแก  จังหวัดนครพนม  

 
แยกปฏิบัติตามขั้นตอนของกิจกรรม 
 
ขั้นตอน ขั้นตอนของกิจกรรม ระยะเวลาท่ีปฏิบัติ 

ข้ันตอนท่ี ๑ การเตรียมการ  
 ๑.๑ ตรวจสอบและคัดเลือกรายชื่อผูอยูในเกณฑเสียภาษีใน

ปงบประมาณ (บัญชีลูกหนี้ตามเกณฑคางรับ) 
ตุลาคม  

 ๑.๒ สำรวจและจัดเตรียมแบบพิมพตางๆ  พฤศจิกายน  
 ๑.๓ ประชาสัมพันธขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี             ธันวาคม กุมภาพันธ  
 ๑.๔ จัดทำหนังสือแจงใหผูมีหนาที่เสียภาษีทราบเพื่อยื่นแบบแสดง

รายการทรัพยสิน (ภ.ป.๑) และควรออกหนังสือเวียนแจงใหผูเสียภาษี
ทราบลวงหนาภาษีปาย  

มกราคม - มีนาคม  

ข้ันตอนท่ี ๒ ดำเนินการจัดเก็บ  
 ๒.๑ กรณีมีปายกอนเดือนมีนาคม  
      - รับแบบแสดงรายการทรัพยสิน (ภ.ป.๑) และตรวจสอบความ

ถูกตอง        
มกราคม – มีนาคม  

      - ประเมินคาภาษีและกำหนดคาภาษี/มีหนังสือแจงผลการ
ประเมนิภาษี (ภ.ป.๓)        

มกราคม – เมษายน  

 ๒.๒ กรณีมีปายหลังเดือนมีนาคม  
      - รับแบบ ภ.ป.๑ และตรวจสอบความถูกตอง        เมษายน – ธันวาคม  
      - ประเมินคาภาษีและมีหนังสือแจงผลการประเมิน (ภ.ป.๓) เมษายน – ธันวาคม  
 ๒.๓ การชำระคาภาษี มีนาคม – กันยายน  
 กรณีปกติ  
      - รับชำระภาษี (ชำระในวันย่ืนแบบหรือชำระภาษีภายใน

กำหนดเวลา) 
มกราคม – มีนาคม  

 กรณีพิเศษ  
      (๑) ชำระภาษีเกินเวลาท่ีกำหนด (เกิน ๑๕ วัน)นับแตวันที่ไดรับ

แจงผลการประเมิน 
 

             - รับชำระภาษีและเงนิเพ่ิม          เมษายน – กันยายน  
      (๒) ผูประเมินไมพอใจในผลการประเมินภาษี  
            ๑. รับคำรองอุทธรณขอใหประเมนิคาภาษีใหม (แบบ ภ.ป.๔) กุมภาพันธ – พฤษภาคม  

ขั้นตอน ขั้นตอนของกิจกรรม ระยะเวลาท่ีปฏิบัติ 
            ๒. ออกหมายเรียกใหมาชี้แจงหรือออกตรวจสถานที่                  กุมภาพันธ – มิถุนายน  
            ๓. ชี้ขาดและแจงผลใหผูรองทราบ (แบบ ภ.ป.๕) มีนาคม – กรกฎาคม  
            4. รับชำระภาษีและเงินเพิ่ม มีนาคม - กันยายน  
            5. ปฏิบัติตามคำสั่งศาล (กรณีนำคดีไปสูศาล)  
หมายเหตุ กรณีปายหลังเดือนมีนาคม การย่ืนแบบการประเมิน การชำระคาภาษีและการอุทธรณใหปฏิบัติ ระหวาง
เดือนเมษายน - ธันวาคม 



 15

ช้ันตอนท่ี 3 ประเมินผลและเรงรัดการจัดเก็บ  
 3.1 ไมยื่นแบบแสดงรายการทรัพยสิน (ภ.ป.1) ภายในกำหนดเวลา  
 - มีหนังสือแจงเตือนผูที่ยังไมยื่นแบบ (เมื่อใกลจะสิ้นสุดเวลาที่

ประกาศกำหนดใหยื่นแบบ) 
มีนาคม  

 - มีหนังสือแจงเตือนผูที่ไมย่ืนแบบภายในกำหนดเวลา หรือผูที่
ยังไมชำระภาษี 

 

 - ครั้งที่ 1 พฤษภาคม  
 - ครั้งที่ 2 มิถุนายน  
 - ครั้งที่ 3 กรกฎาคม  
 - รับชำระภาษี และเงินเพ่ิมตามมาตรา 25 เมษายน - กันยายน  
 - แจงความตอพนักงานสอบสวนฝายปกครอง (อำเภอ) สงเรื่อง

ใหนิติกร เพ่ือดำเนินคดีแกผูไมยื่นแบบ ภ.ป.1 ภายใน
กำหนด 

 

 3.2 ยื่นแบบ ภ.ป.1 แลวแตไมยอมชำระภาษีภายในกำหนดเวลา  
 - มีหนังสือแจงเตือนผูที่ยังไมชำระภาษี  
 - ครั้งที่ 1 พฤษภาคม  
 - ครั้งที่ 2 มิถุนายน  
 - ครั้งที่ 3 กรกฎาคม  
 - รับชำระภาษีและเงินเพ่ิม พฤษภาคม - กันยายน  
 - ดำเนินการบังคับจัดเก็บภาษี (ยึด อายัด และขายทอดตลาด

ทรัพยสิน) กรณหีลีกเลี่ยงไมยอมชำระภาษี 
 

 
 
 
 
 
 
 



 


